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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI a. s. 2023/2024 
Scuola primaria e scuola secondaria di primo grado IC Mastroianni di Roma 

 
 

Approvato dal Collegio dei docenti nella seduta del  04 settembre 2023 con delibera n.5 
 
Il Piano Annuale delle attività dei Docenti è uno strumento di pianificazione  indispensabile per il corretto funzionamento 
dell’istituzione scolastica. Viene deliberato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico su proposta del 
Dirigente Scolastico e può essere modificato qualora sopravvengano particolari esigenze nel corso dell’anno scolastico, 
con apposita comunicazione in congruo anticipo. 
Il Piano definisce le attività collegiali, i rapporti con le famiglie e gli impegni orari dei Docenti, in modo funzionale alla 
realizzazione degli obiettivi del Piano Triennale dell’Offerta Formativa. 
Il Piano delle attività comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo svolgimento delle 
attività di insegnamento e di non insegnamento, ossia delle attività di programmazione, progettazione, ricerca, 
valutazione e documentazione necessarie allo svolgimento dei processi formativi.  
 

Tali impegni sono contrattualmente definiti e si articolano secondo le attività di seguito indicate. 
 
Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007 
comma 4 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla 
prestazione di insegnamento. 
Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.A.A. e i conseguenti 
impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il Piano, 
comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione 
didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’a. s., per far fronte a nuove esigenze …” 
Comma 5 
Nell'ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l'attività di insegnamento si svolge  in 22 
ore settimanali nella scuola Primaria e in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di primo grado, distribuite in non 
meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti di scuola 
Primaria, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, , alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti 
interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni. 
 

Le riunioni per la programmazione settimanale della scuola primaria si effettueranno, 
presso ciascun plesso, ogni lunedì,  dalle ore 16.30 alle 18.30 

 
Art. 29, CCNL. 29/11/2007 
c.1 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori 
degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

mailto:.rmic825008@istruzione.it
mailto:rmic825008@pec.istruzione.it




Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024  - IC Marcello Mastroianni di Roma 
 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
c.3 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi 
a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione 
occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere 
un impegno fino a 40 ore annue; 
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del servizio, il 
Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento  
dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le 
esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti 
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

CALENDARIO SCOLASTICO 
le lezioni inizieranno il 12/09/2023 in applicazione della delibera n.87 del 17/05/2023 del Consiglio di istituto 
le lezioni termineranno il 07/06/2024 così come previsto dal calendario scolastico della Regione Lazio. 
  
VACANZE NATALIZIE: 23 DICEMBRE 2023 – 7 GENNAIO 2024 
 
VACANZE PASQUALI 28 MARZO 2024 – 02 APRILE 2024 
 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA DELIBERATA DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO ( DEL. N.87 del 17/05/2023); 
2 e 3 novembre 2023, 26 aprile 2024 
 
 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------------- 

 

INCONTRI   SCUOLA - FAMIGLIE 

 

DATA ORA DISCIPLINE 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

14/11/2023 16.30 – 18.30 LETTERE – ARTE – LINGUE STRANIERE - IRC 

15/11/2023 16.30– 18.30 

MATEMATICA – TECNOLOGIA – MUSICA – SCIENZE MOTORIE - 

SOSTEGNO 

SCUOLA PRIMARIA 

20/11/2023 16.30 – 18.30 TUTTE LE DISCIPLINE 

 

 

DATA ORA DISCIPLINE 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

16/04//2024 16.30 – 18.30 
MATEMATICA – TECNOLOGIA – MUSICA – SCIENZE MOTORIE - 

SOSTEGNO 

17/04/2024 16.30– 18.30 

 

LETTERE – ARTE – LINGUE STRANIERE - IRC 

SCUOLA PRIMARIA  

15/04/2024 16.30 – 18.30 TUTTE LE DISCIPLINE 

 



Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024  - IC Marcello Mastroianni di Roma 
 

 

 SETTEMBRE  2023 
 

N. ore 

Lunedì 4 Settembre 
 

Ore 10.00 Collegio dei Docenti  2 

Martedì 5 Settembre Riunione Dipartimenti disciplinari (medie e primaria 
separati). Dalle ore 9 alle ore 11.00 in presenza 
O.d.g.: 
Insediamento e individuazione segretario verbalizzante 
Programmazione didattica dipartimentale; 
Strategie di recupero delle competenze di base: 
proposte; 
Definizione Test di ingresso (anche considerando gli 
alunni BES e DSA); 
 
 

2 

Mercoledì 6 
settembre  

Riunione Dipartimenti disciplinari (medie e primaria 
separati). Dalle ore 9 alle ore 11.00 in presenza 
O.d.g.: 
Proposte progettuali per l’ampliamento dell’offerta 
formativa; 
proposte di visite guidate e viaggi di istruzione 
Condivisione degli strumenti e criteri di valutazione 
dell’istituto ed eventuali proposte migliorative 
 
 

2 

Giovedì 7 Settembre Riunione Dipartimenti disciplinari (medie e primaria 
separati). Dalle ore 9 alle ore 11.00 in presenza 
O.d.g.: 
Prove parallele comuni di Istituto: definizione e tempi 
di somministrazione; 
Fabbisogno formativo dei docenti: definizione proposte 
 

2 

Venerdì 8  settembre Scuola sec. 1° grado  
Ore 9,00-11.30 in presenza 
Consigli di classe per informazioni sulle nuove prime  
1°A ore 8.30  - 1B ore 9.00  
1C ore 9.30 -   1°D ore 10.00       
1°E  ore 10.30 1°F  ore 11.00 
 
Scuola primaria ore 9.00-11.00 sistemazione del 
materiale didattico presente nelle rispettive aule dei 
team 

 

Lunedì 11 settembre Ore 10.00 Collegio dei docenti 2 

Martedì 12 settembre Inizio attività didattica a.s. 2023/2024 
 

 

Mercoledì  27 
settembre 
 

Ore 17.00 Collegio dei docenti  2 
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OTTOBRE 2023 
 

Dal 23 ottobre inizio ricevimento genitori secondo la modalità deliberata dal Collegio dei docenti 
nella seduta del 4/09/2023. 

CONSIGLI DI CLASSE  
O.D.G: 
1) Andamento didattico-disciplinare, esiti test d’ingresso 
2) Analisi e condivisione delle eventuali situazioni degli alunni particolarmente fragili ( Bes, Dsa) 
3) Programmazione uscite didattiche sul territorio con individuazione degli accompagnatori ed 
ipotesi di viaggio di istruzione 
 
LUNEDI’16 Ottobre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°A          
Ore 15.15-16.00          classe  2°A          
Ore 16.00-16.45 classe  3°A   
Ore 16.45-17.30          classe  1°B   
Ore 17.30-18.15          classe  2°B  
Ore 18.15-19.00          classe  3°B  
 
MARTEDI’ 17 Ottobre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°C         
Ore 15.15-16.00          classe  2°C         
Ore 16.00-16.45 classe  3°C  
Ore 16.45-17.30          classe  1°D 
Ore 17.30-18.15          classe  2°D  
Ore 18.15-19.00          classe  3°D 
 
MERCOLEDI’ 18 Ottobre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°E          
Ore 15.15-16.00          classe  2°E          
Ore 16.00-16.45 classe  3°E   
Ore 16.45-17.30          classe  1F   
Ore 17.30-18.15          classe  3F  
 

ASSEMBLEA GENITORI PER ELEZIONE RAPPRESENTANTI 
Scuola secondaria di primo grado: 
 

GIOVEDÌ 19 Ottobre  ore 15.45-16.45 
 (La votazione avverrà dalle ore 16.45 alle ore 18.45). 

Scuola primaria 
 LUNEDI’ 23 Ottobre  dalle ore 16,30 
 (La votazione avverrà dalle ore 17.30 alle ore 18.45). 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
MERCOLEDI’ 25 Ottobre 
Collegio docenti in presenza dalle ore 17.00 alle ore 19.00  
Aggiornamento annuale PTOF 2023-2024; Piano uscite didattiche e viaggi di istruzione 
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NOVEMBRE 2023 

 
CONSIGLI DI CLASSE  
Aperti alla Componente genitore (rappresentanti di classe) negli ultimi 15 minuti 

 
O.D.G: 
1) Andamento didattico-disciplinare; 
2) Compilazione del PDP e del PEI ( ove necessario ); 
3) comunicazione ai genitori delle attività progettuali e del piano delle uscite didattiche 
 
LUNEDI’ 6 Novembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°D         
Ore 15.15-16.00          classe  2°D         
Ore 16.00-16.45 classe  3°D 
Ore 16.45-17.30          classe  1°C 
Ore 17.30-18.15          classe  2°C  
Ore 18.15-19.00          classe  3°C 
 
MARTEDI’ 7 Novembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°B         
Ore 15.15-16.00          classe  2°B          
Ore 16.00-16.45 classe  3°B   
Ore 16.45-17.30          classe  1°A   
Ore 17.30-18.15          classe  2°A  
Ore 18.15-19.00          classe  3A 
 
MERCOLEDI’ 8 Novembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1F        
Ore 15.15-16.00          classe  3F          
Ore 16.00-16.45 classe  1E 
Ore 16.45-17.30          classe  2E   
Ore 17.30-18.15          classe  3E  
 
CONSIGLI DI INTERCLASSE con la presenza dei rappresentanti dei genitori 
 LUNEDI’ 13 Novembre dalle ore 16.45 
 
o.d.g. Illustrazione progettazione didattica e piano delle uscite didattiche 
 

INCONTRI   SCUOLA - FAMIGLIE 

 
DATA ORA DISCIPLINE 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

14/11/2023 16.30 – 18.30 LETTERE – ARTE – LINGUE STRANIERE - IRC 

15/11/2023 16.30– 18.30 

MATEMATICA – TECNOLOGIA – MUSICA – SCIENZE MOTORIE - 

SOSTEGNO 

SCUOLA PRIMARIA 

20/11/2023 16.30 – 18.30 TUTTE LE DISCIPLINE 
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OPEN DAY 
 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

2 DICEMBRE 2023 10.00 – 12.00 

SCUOLA PRIMARIA 

18 NOVEMBRE 2023 10.00 – 12.00 PLESSO CARDUCCI 

25 NOVEMBRE 2023 10.00 – 12.00 PLESSO DIAZ 

 
 
 
 

DICEMBRE 2023 
 

CONSIGLI DI CLASSE solo docenti 
 
O.D.G: 
1) Andamento didattico-disciplinare; 
2) Consiglio orientativo per le classi terze; 
 
 
LUNEDI’ 11 Dicembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°A          
Ore 15.15-16.15          classe  3°A          
Ore 16.15-17.00 classe  2°A   
Ore 17.00-17.45          classe  1°B   
Ore 17.45-18.45          classe  3°B  
Ore 18.45-19.30          classe  2°B  
 
MARTEDI’ 12 Dicembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°C         
Ore 15.15-16.15          classe  3°C         
Ore 16.15-17.00 classe  2°C  
Ore 17.00-17.45          classe  1°D 
Ore 17.45-18.45         classe  3°D  
Ore 18.45-19.30          classe  2°D 
 
MERCOLEDI’ 13 Dicembre 
Ore 14.30-15.15 classe  1°E          
Ore 15.15-16.15          classe  3°E          
Ore 16.15-17.00 classe  2°E   
Ore 17.00-18.00          classe  3F   
Ore 18.00-18.45          classe  1F  
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GENNAIO 2024 
 
Lunedì 15 Gennaio 
 
Ore 15.00 – 17.00  Riunione  Dipartimenti disciplinari (solo scuola sec. 1° grado) 
 
Mercoledì 17 Gennaio 
 
Collegio docenti in presenza dalle ore 17.00 alle ore 19.00                    
 

OPEN DAY 
 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

12 GENNAIO 2023 17.00 – 19.00 

SCUOLA PRIMARIA 

10 GENNAIO 2023 17.00 – 19.00 PLESSO CARDUCCI 

11 GENNAIO 2023 17.00 – 19.00 PLESSO DIAZ 

 
FEBBRAIO 2024  -  SCRUTINI 1° Quadrimestre 

 
Scuola secondaria di primo grado 
Lunedì 5 Febbraio 
Ore 14.30-15.15 classe  3°A          
Ore 15.15-16.00          classe  2°A          
Ore 16.00-16.45 classe  1°A   
Ore 16.45-17.30          classe  3°B   
Ore 17.30-18.15          classe  2°B  
Ore 18.15-19.00          classe  1°B  
Martedì 6 Febbraio 
Ore 14.30-15.15 classe  3°C         
Ore 15.15-16.00          classe  2°C         
Ore 16.00-16.45 classe  1°C  
Ore 16.45-17.30          classe  3°D 
Ore 17.30-18.15          classe  2°D  
Ore 18.15-19.00          classe  1°D 
Mercoledì 7 Febbraio 
Ore 14.30-15.15 classe  3°E          
Ore 15.15-16.00          classe  2°E          
Ore 16.00-16.45 classe  1°E   
Ore 16.45-17.30          classe  3F   
Ore 17.30-18.15          classe  1F  
 
 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

GIOVEDI’ 1 FEBBRAIO GIOVEDI’ 8 FEBBRAIO 

PLESSO CARDUCCI PLESSO DIAZ 

CLASSI PRIME Ore 16.30 CLASSI PRIME Ore 16.30 

CLASSI SECONDE Ore 17.00 CLASSI SECONDE Ore 17.00 

CLASSI TERZE Ore 17.30 CLASSI TERZE Ore 17.30 

CLASSI QUARTE Ore 18.00 CLASSI QUARTE Ore 18.00 

CLASSI QUINTE Ore 18.00 CLASSI QUINTE Ore 18.00 
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Dal 5 al 9  Febbraio 2024 

Pausa della didattica – Programmazione attività di recupero degli apprendimenti 
 

 
MARZO 2024 

                  
CONSIGLI DI CLASSE solo docenti 

O.D.G: 
1) Andamento didattico-disciplinare; 
2) Verifica monte ore assenze: AVVISI famiglie alunni a rischio assenze 

 
 
LUNEDI’ 04 Marzo 
Ore 14.30-15.15 classe  1F          
Ore 15.15-16.00          classe  3F          
Ore 16.00-16.45 classe 2E   
Ore 16.45-17.30          classe  1E   
Ore 17.30-18.15          classe  3E  
 
MARTEDI’ 05 Marzo 
Ore 14.30-15.15 classe  2°B         
Ore 15.15-16.00          classe  1°B          
Ore 16.00-16.45 classe  3°B   
Ore 16.45-17.30          classe  2°A   
Ore 17.30-18.15          classe  1°A  
Ore 18.15-19.00          classe  3°A  
 
MERCOLEDI’ 06 Marzo 
Ore 14.30-15.15 classe 2°D         
Ore 15.15-16.00          classe  1°D         
Ore 16.00-16.45 classe  3°D 
Ore 16.45-17.30          classe  2°C 
Ore 17.30-18.15          classe  1°C  
Ore 18.15-19.00          classe  3°C 
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APRILE 2024 
 

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 
 
 

DATA ORA DISCIPLINE 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

16/04//2024 16.30 – 18.30 
MATEMATICA – TECNOLOGIA – MUSICA – SCIENZE MOTORIE - 

SOSTEGNO 

17/04/2024 16.30– 18.30 

 

LETTERE – ARTE – LINGUE STRANIERE - IRC 

SCUOLA PRIMARIA  

15/04/2024 16.30 – 18.30 TUTTE LE DISCIPLINE 

 
 

RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI 
 

Martedì 23 aprile   o.d.g. Adozione libri di testo a.s. 2024/2025 
          Prove comuni finali d’Istituto 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DALLE ORE 15 ALLE ORE 17 
SCUOLA PRIMARIA DALLE ORE 16.45 ALLE ORE 18.45 
 
 
 
 
 

MAGGIO 2024 
 

CONSIGLI DI CLASSE  
Aperti alla Componente genitore (rappresentanti di classe) negli ultimi 15 minuti 

 
O.D.G: 
1) ANDAMENTO DIDATTICO-DISCIPLINARE; 
2) EVENTUALI NUOVE ADOZIONI LIBRI DI TESTO; 
3) VARIE ED EVENTUALI. 
 
Lunedì’ 6 Maggio 
Ore 14.30-15.15 classe  1°C         
Ore 15.15-16.00          classe  2°C         
Ore 16.00-16.45 classe  3°C  
Ore 16.45-17.30          classe  1°D 
Ore 17.30-18.15          classe  2°D  
Ore 18.15-19.00          classe  3°D 
 



Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024  - IC Marcello Mastroianni di Roma 
 

Martedì’ 7 Maggio 
Ore 14.30-15.15 classe  1°A          
Ore 15.15-16.00          classe  2°A          
Ore 16.00-16.45 classe  3°A   
Ore 16.45-17.30          classe  1°B   
Ore 17.30-18.15          classe  2°B  
Ore 18.15-19.00          classe  3°B  
 
 
Mercoledì’ 8 Maggio 
Ore 14.30-15.15 classe  1°E          
Ore 15.15-16.00          classe  2°E          
Ore 16.00-16.45 classe  3°E   
Ore 16.45-17.30          classe  1F   
Ore 17.30-18.15          classe  3F  
 
CONSIGLI DI INTERCLASSE con la presenza dei rappresentanti dei genitori 
 LUNEDI’ 13  Maggio dalle ore 16.45 o.d.g. Adozioni libri di testo 
 
 
Martedì 14 Maggio 
Consegna delle Relazioni e schede sulle eventuali nuove adozioni dei libri di testo 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
MERCOLEDÌ 15  MAGGIO 
DALLE ORE 17.00 –ALLE ORE 19.00  O.D.G. ADOZIONI LIBRI DI TESTO 

 

GIUGNO 2024 
 

Scrutini 2° quadrimestre –scuola secondaria di primo grado 
 
Mercoledì 05 Giugno 
 
Ore 14.00-14.45          classe 3°A 
Ore 14.45-15.30          classe 3°B 
Ore 15.30-16.15          classe 3°C 
Ore 16.15-17.00          classe 3°D 
Ore 17.00-17.45          classe 3°E 
Ore 17.45-18.30         classe 3°F 
 
Giovedì 6 Giugno 
 
Ore 14.00-14.45          classe 1A 
Ore 14.45-15.30          classe 2A 
Ore 15.30-16.15          classe 1B 
Ore 16.15-17.00          classe 2B 
Ore 17.00-17.45          classe 1C 
Ore 17.45-18.30         classe 2C 
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Venerdì 7 Giugno 
 
Ore 14.00-14.45          classe 1D 
Ore 14.45-15.30          classe 2D 
Ore 15.30-16.15          classe 1E 
Ore 16.15-17.00          classe 2E 
Ore 17.00-17.45          classe 1F 
 
 

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

LUNEDI’ 10 GIUGNO LUNEDI’ 10 GIUGNO 

PLESSO CARDUCCI PLESSO DIAZ 

CLASSI PRIME Ore 8.30 CLASSI PRIME Ore 9.00 

CLASSI SECONDE Ore 9.30 CLASSI SECONDE Ore 
10.00 

CLASSI TERZE Ore 10.30 CLASSI TERZE Ore 
11.00 

CLASSI QUARTE Ore 11.30 CLASSI QUARTE Ore 
12.00 

CLASSI QUINTE Ore 12.30 CLASSI QUINTE Ore 
13.00 

 
 
 

COLLEDIO DEI DOCENTI 
VENERDI’ 28 GIUGNO 

 

Le modalità e le date delle riunioni sono suscettibili di variazioni, che saranno comunicate con 
apposita circolare. 
   

Roma, 4 settembre 2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Angela Maglio 
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